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第一章 前言

一、电脑环境要求

CPU：CPU 建议英特尔 i5（或同级）处理器以上，推荐 i7（或同

级及以上；内存建议 4G 及以上，推荐 8G 及以上。

软件：操作系统建议 Windows7 及以上版本。

带宽：独享带宽 5M以上，共享带宽 20M 以上。

浏览器：推荐谷歌浏览器、火狐浏览器、360 浏览器（建议极速

模式）最新版本。

Office 办公软件：推荐 WPS 最新版本，Microsoft Office 可能

会出现版本不兼容，造成下载文档无法打开情况。

二、注意事项

1．账号唯一性

一个身份证号/统一社会信用代码仅支持注册一个账号，不可重

复注册。

2．邀请码唯一性

每个邀请码仅可以使用一次，不支持重复使用；邀请码不绑定关

系，仅用作用户注册使用。

3．推荐单位登录账号是分配好的，不支持自行注册，请向河南省

电机工程学会管理员及时索取账号密码，首次登录必须绑定手机号重

置密码。建议使用非申报人的手机号绑定，避免手机号被占用，自己
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不能申报项目。
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第二章 申报流程图
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第三章 注册登录、找回密码

一、登录地址

正式网址：https://kjjl.hasee.org.cn/

二、推荐单位登录、完善信息、重置密码

推荐单位首次登录必须绑定手机号、重置密码。

三、账号或者密码忘记如何操作？

账号或者密码忘记的话，需要通过绑定的手机号短信重置密码。

1．进入登录页面，点击【重置密码】
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2．可以通过短信、用户名、证件号码来进行密码的重置。重置密

码的时候，会提示您账号绑定手机号的前三位四。

3．密码重置成功之后，会提示您的完整用户名。
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第四章 完善用户信息

注意事项：登录系统之后，必须完善【基本信息】才能进行其他

操作。

一、基本信息

点击【单位管理】-【基本信息】填写所有的信息，灰色部分为

调用注册时候填写信息，不支持修改。

二、银行账号

银行账号填写之后，不支持删除。

点击【单位管理】-【银行账号】补充个单位的银行账户信息。

第五章 邀请码管理

登录用户中心，可以查看所有已经生成的邀请码记录。

点击【邀请码管理】-【生成邀请码】，可以生成对应的邀请码。
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单位管理员也可以在线查看所有的生成记录和使用状态。

第六章 项目审核管理

一、项目状态说明

1、【待提交】：用户本地保存，尚未提交审核

2、【推荐单位审核中】：用户已经提交推荐单位审核，推荐单

位暂未完成审核

3、【推荐单位已通过】：推荐单位审核通过，等待提交学会审

核

4、【已退回】：填写的文件有问题，被推荐单位或者学会退回，

点击【审核记录】可以查看具体的原因

5、【学会评审中】：推荐单位已经提交学会审核，学会暂未完

成审核

6、【学会已通过】学会已经完成审核，材料符合要求。
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二、项目申报审核管理

（一）申报项目选择

目前系统支持【电力科技奖】和【青年人才托举】两个项目在线

申报，点击左侧导航，选择要查看审核项目即可。

（二）审核已提交项目

选择【推荐单位审核中】，点击项目标题可以查看已提交项目的

所有信息，查看内容填写和附件材料是否符合规范。

点击右侧【操作】下方的【通过】或者【退回】按钮可以对项目

进行审核。

如果退回，必须填写对应的退回理由。

（三）在【推荐单位已通过】状态下，一键导出参赛人员

汇总表，上传汇总表信息

1、一键导出参赛人员汇总表

导出的汇总表人员信息包含【推荐单位已通过】、【学会评审中】、

【学会已通过】状态下所有的信息。
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2、上传签字盖章的汇总表文件

（四）点击【点击推荐】按钮，提交推荐结果

汇总表签字盖章文件上传完毕之后，点击【推荐单位已通过】列

表最右侧【操作】下方的【点击推荐】按钮，提交推荐结果，状态变

更位【学会评审中】即可。

（五）学会审核通过，申报人上传完整的签字盖章文件

申报人登录系统，点击【签字盖章文件】下面的【点击上传】按



第 10 页 共 14 页

钮，上传完整的签字盖章文件扫描件。
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第七章 安全设置
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一、修改登录密码

在【安全设置】-【登录密码】处，点击【修改】按钮，可以对

密码进行修改，如下图所示：

二、更换绑定手机号

在【安全设置】-【手机绑定】处，点击【修改】按钮，可以对

绑定手机号进行修改，修改手机号必须短信验证老的手机号，绑定新

的手机号短信验证。

注：手机修改不需要验证注册时填写的手机号，这样设置以防原

手机号丢失，方便修改手机号。验证码有效期为【30】分钟，如果收

不到短信请【60】秒后再次点击【获取验证码】。
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